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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, JUNIO de 2025

Sefior (a)

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7391988

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes JUNIO del afo 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7391988 del afio 2025

Maribel Ceballos Muioz, identificado con la cédula de ciudadania No. 31.657.004 de Buga
- Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario de Buga, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Elpresupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la
suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS MCTE ($47.988.232). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a la fraccion del mes
de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.986.243) b). Nueve (09) pagos iguales
por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL Y QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) CADA UNO c) un
ultimo pago por del mes de diciembre 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS
MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($2.606.390).
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Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestacion de servicios de caracter temporal orientando formacion profesional integral

como instructor SENA del programa de articulacidon con la educacidon media técnica en

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la

vigencia 2025.

Obligaciones Especificas:

procedimiento establecido para

la ejecucion de la formacion.

formacion, haciendo uso de
las plataformas
institucionales.

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan
Sede: Principal
Ciudad: Restrepo

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168424

Grado:10

Fase: Andlisis
Competencia: Disefiar
paquetes turisticos de
acuerdo con los
componentes técnicos y

estdndares de servicio

R.A Caracterizar la actividad
turistica del territorio a
partir de los atractivos,
servicios e infraestructura

disponibles en él.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Brindar FPl alos aprendices en el | Se realizaron sesiones de | Se relacionan
programa de manera presencial, | formacion profesional | actividades
utilizando __las __ plataformas | integral y de | desarrolladas en archivo
proporcionadas por la entidad, | acompafiamiento de los | Anexo 1 Informe de
de acuerdo con el | siguientes programas de | evidencias el cual se

encuentra en el mismo
archivo.
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I.E.: Angel cuadros

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168423

Grado:10

Fase: Andlisis
Competencia: Disefiar
paquetes turisticos de
acuerdo con los

componentes técnicos vy
estandares de servicio

R.A Caracterizar la actividad
turistica del territorio a
partir de los atractivos,
servicios e infraestructura
disponibles en él.

I.E.: San Vicente

Sede: Carlos Arturo
Ciudad: Buga

Programa: Operacion
Turistica Local

Ficha: 3168416

Grado:10

Fase: Anlisis
Competencia: Disefiar
paquetes turisticos de
acuerdo con los

componentes técnicos y
estandares de servicio

R.A Caracterizar la actividad
turistica del territorio a
partir de los atractivos,
servicios e infraestructura
disponibles en él.

I.E.: San Vicente

Sede: Carlos Arturo
Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 3168417
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Grado:10

Fase: Analisis
Competencia: Disefiar
paquetes turisticos de
acuerdo con los

componentes técnicos y
estandares de servicio

R.A Caracterizar la actividad
turistica del territorio a
partir de los atractivos,
servicios e infraestructura
disponibles en él.

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan
Sede: Principal

Ciudad: Restrepo
Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918796

Grado: 11

Fase: Ejecucion

Ciudad: Restrepo
Competencia:  Coordinar
actividades de acuerdo con
estrategias de gestion y
proceso administrativo.
R.A: Asistir al turista segun
los requerimientos del
viaje.

I.E.: José Maria Villegas
Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918703

Grado: 11

Fase: Ejecucion
Competencia: Coordinar
actividades de acuerdo con
estrategias de gestidon y
proceso administrativo.
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R.A: Asistir al turista segun
los requerimientos del
viaje.

I.E.: Angel cuadros

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918701

Grado: 11

Fase: Ejecucidn
Competencia: Coordinar
actividades de acuerdo con
estrategias de gestion y
proceso administrativo.
R.A: Asistir al turista segun
los requerimientos del
viaje.

Acompainamiento técnico
pedagdgico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacién

IE: José Maria Villegas
Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918703

IE: Angel Cuadros

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Ficha: 2918701 — 3168423

IE: San Vicente

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién
Turistica Local

Fichas: 3168416 —3168417
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Colaborar y asistir a reuniones y

encuentros de los equipos

interdisciplinarios de desarrollo

curricular, conformados por

programas o redes tecnoldgicas,

con el fin de asegurar la
coherencia en la creacién de
proyectos formativos, la

planificacion pedagdgica, los

instrumentos de evaluacion, el

material de apoyo vy otros

elementos necesarios para la

planificaciéon y ejecucion de la

formaciéon profesional integral,

conforme a los lineamientos
institucionales.

Se participd activamente en
reuniones de area u otras,
encuentros  programados
por la coordinacién
académica y los equipos
ejecutores.

Se
actividades
desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
evidencias.

relacionan

Intervenir en la planificacién vy
desarrollo del proceso de
induccion de los aprendices
deformacién titulada, asi como
en el reconocimiento de
aprendizajes previos, conforme
a los lineamientos
institucionales y las necesidades
del Centro.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a esta
obligacidn.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Llevar a cabo el seguimiento de
la etapa productiva de los
aprendices asignados, conforme
a los lineamientos establecidos.

Se realiza seguimiento a la
Etapa Productiva en la
fichas asignadas.

Programa:
Turistica Local
Ficha: 2918701
I.E: Angel Cuadros

Cantidad de Aprendices: 19
Programa: Operacion
Turistica Local

Ficha: 2918703

I.E: José Maria Villegas
Cantidad de Aprendices: 20
Programa: Operacion
Turistica Local

Ficha: 2918796

I.E: Jorge Eliécer Gaitan
Cantidad de Aprendices: 25

Operacion

Se
actividades
desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
evidencias.

relacionan
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Registrar mensualmente las | Se realiza la gestion en las | Se relacionan
actividades en las plataformas | plataformas institucionales | actividades
designadas por la entidad para | como Sofia plus, LMS SENA, | desarrolladas en archivo
el Procedimiento de Ejecucién | TEAMS, DRIVE y otras de | Anexo 1 Informe de
de la_Formacidon Profesional | acuerdo con los | evidencias.
Integral, verificando a través de | lineamientos de la
la gestién del portafolio de | supervisién y necesidades
evidencias del instructor. de las fichas en las cuales ha

sido programado.

Se realiza la revision vy

verificacion programacion

mes a mes en Sofia plus

garantizando el numero de

horas registradas
Entregar los informes | Se hace entrega de los | Se relacionan
mensuales de ejecucién en las | informes y requerimientos | actividades
fechas establecidas por el | dentro de los tiempos | desarrolladas en archivo
supervisor del contrato, | establecidos por la | Anexo 1 Informe de
utilizando los formatos y medios | supervisién del contratoy el | evidencias.

requeridos, asi como el informe
final de gestién 'y otros
documentos necesarios para la
liguidacidon del contrato.

centro de formacién, los
cuales estdn dispuestos en
la plataforma SECOP Il para
tal fin de forma organizada
y siguiendo los
lineamientos dados por la
coordinacion académica.

Brindar apoyo y

acompanamiento a las

Instituciones Educativas v a la

Coordinacion _Académica del

Programa de Articulacién con la

Educacion  Media, en la

recopilaciéon vy revision de la

documentacion relacionada con

los procesos de matricula vy

certificacion de cada una de las

ofertas de formacion de la

vigencia.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a esta
obligacion.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Preparar la oferta y alistamiento

de formacion de los calendarios

A y B de la vigencia, segun sea

necesario.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a esta

obligacion.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.
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9 Cumplir con los lineamientos del | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes
Sistema Integrado de Gestién y | actual no se realizaron | actual no se realizaron
del Sistema de Seguridad y Salud | actividades asociadas a esta | actividades asociadas a
en el Trabajo. obligacion. esta obligacion.

10 | Brindar _apoyo al centro de | Actividad permanente vya | Se relacionan
formacion mes a mes, en la | que es inherente a los | actividades
promocién de su portafolio de | procesos de promocion y | desarrolladas en archivo
servicios. divulgacion institucionales, | Anexo 1 Informe de

ferias, divulgacién oferta | evidencias.
regular, redes sociales
institucionales y de centro.
Actividad: Se comparte
promocién del Centro.
MERCADO CAMPESINO
Actividad: Se comparte
promocién de los
programas del Centro.
TALLER DE ELABORACION
DE PULSERAS ARTESANALE
Medio de comunicacién:
WHATSAPP

Fecha: junio 2025

11 | Gestionar la certificacién de la | Se  tiene norma de | Se relacionan
norma de competencia | competencia laboral activa | actividades
“ORIENTAR hasta la siguiente fecha: | desarrolladas en archivo
PROCESOSFORMATIVOS  CON | Diciembre 2023 Anexo 1 Informe de
BASE EN LOS PLANES DE evidencias.
FORMACION CONCERTADOS, o
la__actualizacién _ "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”.

12 | Evaluar _los resultados de | Para la vigencia del mes | Para la vigencia del mes

aprendizaje de los aprendices en

formacién, de acuerdo con la

planificacién pedagdgica de los

programas asignados, y

gestionar la documentacién

correspondiente a cada uno de

ellos.

actual no se realizaron
actividades asociadas a esta
obligacidn.

actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.
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13 | Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto

contractual.

Para el presente mes se
adelantaron las siguientes
actividades.

Actividad: Capacitacion
Diego Herndan Rojas
“Proyecto Mundial de Salud
para la Mujer”

Fecha: 16 de mayo 2025

Actividad: Curso de
Incorporacién de técnicas
de Gamificacién en la
Formacion Profesional
Fecha: 23 de mayo 2025

06 de junio 2025

Actividad: Gestion
Documental
Fecha: 30 de mayo 2025

Se relacionan
actividades
desarrolladas en archivo
Anexo 1 Informe de
evidencias.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidén de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 56125 BUGA — RESTREPO - 05-05-2025 26—-05-2025
BUGA
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9486100081 de la planilla, expedida por Aportes en Linea en el periodo

de mayo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

Firma

Maribel Ceballos Munoz

Contratista

C.C. No. 31. 657.004

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7391988 de 2025

Coordinador Académico
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PROCESO
GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

Numero de contrato: N° CO1.PCCNTR.7391988

Periodo: JUNIO 2025

Supervisor de contrato: LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

A continuacidn, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes junio de 2025:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

Formacién profesional integral

1. Brindar FPl a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido
para la ejecucion de la formacion.
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Informacion del proceso formativo seguin obligaciones

Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan

Ciudad: Restrepo

Ficha: 3168424

Grado:10

Fase: Analisis

Competencia: Disefiar paquetes turisticos de acuerdo con componentes técnicos vy
estandares de servicio.

R.A. Caracterizar la actividad turistica del territorio a partir de los atractivos, servicios e
infraestructura disponibles en él.

RAP1 evaluado: NO

Fecha 1: mayo 19 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada Determinar las necesidades y requerimientos del
cliente, teniendo en cuenta los protocolos del servicio.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, identificar los diversos tipos de cliente, las

siete formas positivas y siete formas negativas de atencidon al cliente, los diez
mandamientos de la atencidn al cliente, servicio al cliente, elementos del servicio al cliente.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

—
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Fecha 2: mayo 26 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, en la formacion se desarrollé el tema de
geografia turistica con los aprendices, donde se explica la orientacidn y ubicacion del pais,
departamento y territorio.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

Fecha 3: junio 9 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, se da continuacién del tema de geografia
turistica con los aprendices, aprendices identifican ubicacién y orientacidn del territorio.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
\ = | [ TR TN
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Fecha 4: junio 13 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacidn de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural
Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, se realiza en formacion actividad de
ubicacion de los municipios mas turisticos del Valle del Cauca, reconociendo asi sus
fortalezas de acuerdo a la actividad turistica.

SENA

N

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Ficha: 3168423

Grado:10

Fase: Analisis

Competencia: Disefiar paquetes turisticos de acuerdo con componentes técnicos vy
estandares de servicio.

R.A. Caracterizar la actividad turistica del territorio a partir de los atractivos, servicios e
infraestructura disponibles en él.

RAP1 evaluado: NO

Fecha 1: junio 04 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada Determinar las necesidades y requerimientos del
cliente, teniendo en cuenta los protocolos del servicio.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, identificar los diversos tipos de cliente, las

siete formas positivas y siete formas negativas de atencidon al cliente, los diez
mandamientos de la atencidn al cliente, servicio al cliente, elementos del servicio al cliente.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
15

GOR-F-012 V03



SENA

Fecha 2: junio 11 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, en la formacion se desarrollé el tema de
geografia turistica con los aprendices, donde se explica la orientacién y ubicacion del pais,
departamento vy territorio.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 3168423
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: San Vicente

Ciudad: Buga

Fichas: 3168416

Fase: Andlisis

Competencia: Disefiar paquetes turisticos de acuerdo con componentes técnicos y
estandares de servicio.

R.A. Caracterizar la actividad turistica del territorio a partir de los atractivos, servicios e
infraestructura disponibles en él.

RAP1 evaluado: NO

Fecha 1: mayo 15 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada Determinar las necesidades y requerimientos del
cliente, teniendo en cuenta los protocolos del servicio.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, identificar los diversos tipos de cliente, las

siete formas positivas y siete formas negativas de atencidon al cliente, los diez
mandamientos de la atencion al cliente, servicio al cliente, elementos del servicio al cliente.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

15/05/2025 16:03

Fecha 2: junio 06 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, en la formacion se desarrollé el tema de
geografia turistica con los aprendices, donde se explica la orientacion y ubicacién del pais,
departamento y territorio.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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Fecha 3: junio 12 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, se da continuacién del tema de geografia
turistica con los aprendices, aprendices identifican ubicacidn y orientacién del territorio.
Soporte fotqgréfi_go listado de asistencia y fotografias

A

12/06/2025 16:14
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: San Vicente

Ciudad: Buga

Fichas: 3168417

Fase: Andlisis

Competencia: Disefiar paquetes turisticos de acuerdo con componentes técnicos y
estandares de servicio.

R.A. Caracterizar la actividad turistica del territorio a partir de los atractivos, servicios e
infraestructura disponibles en él.

RAP1 evaluado: NO

Fecha 1: mayo 15 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada Determinar las necesidades y requerimientos del
cliente, teniendo en cuenta los protocolos del servicio.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, identificar los diversos tipos de cliente, las

siete formas positivas y siete formas negativas de atencidn al cliente, los diez
mandamientos de la atencion al cliente, servicio al cliente, elementos del servicio al cliente.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

15/05/2025 17:27

Fecha 2: junio 06 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, en la formacion se desarrollé el tema de
geografia turistica con los aprendices, donde se explica la orientacién y ubicacion del pais,
departamento y territorio.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
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Fecha 3: junio 12 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar la clasificacion de los atractivos turisticos
tanto en el tema natural como en el cultural

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, se da continuacién del tema de geografia
turistica con los aprendices, aprendices identifican ubicacién y orientaciéon del territorio.
Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

12/06/2025 17:46
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: Jorge Eliécer Gaitan

Ciudad: Restrepo

Ficha: 2918796

Grado:11

Fase: Ejecucion

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestion y proceso
administrativo.

R.A.1. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de
accion.

R.A.2. Asistir al turista en su requerimiento segun su viaje.

RAP1 evaluado: No

RAP2 evaluado: No

Fecha 1: mayo 19 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, tema de reservas hoteleras, diferencias
entre reservas canceladas, bloqueadas, garantizadas y no garantizadas.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.

19/05/2025_15:02
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Fecha 2: mayo 26 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, se da continuidad al tema de reservas
hoteleras, diferencias entre reservas canceladas, bloqueadas y se realiza taller en formacion
con los aprendices.

Soporte fotografico listado de asistencia.

Fecha 3: junio 09 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar los procedimientos para la reserva de
acuerdo a los servicios requeridos en la actividad turistica condiciones migratorias de cada
pais e informando sobre los servicios de asistencia al viajero teniendo en cuenta los
protocolos establecidos.

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, realizacion de taller en grupos de 4
aprendices, sobre toda la documentacién y requisitos para un extranjero que visita a
Colombia, enfocado en que actividades debe hacer al momento de pasar por transito
aeroportuario, turismo, gestiones de negocios, intercambio académico y estudios en arte u
oficios. Y sobre entidades Nacionales e Internacionales de Turismo.

_Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias

09/06/2025 14:56
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Programa: Operacion Turistica Local

I.E.: José Maria Villegas

Ciudad: Buga

Ficha: 2918703

Grado:11

Fase: Ejecucion

Fase: Ejecucion

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestidon y proceso
administrativo.

R.A.1. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de
accion.

R.A.2. Asistir al turista en su requerimiento segun su viaje.

RAP1 evaluado: No

RAP2 evaluado: No

Fecha 1: mayo 19 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, tema de reservas hoteleras, diferencias
entre reservas canceladas, bloqueadas, garantizadas y no garantizadas.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.
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Fecha 2: junio 09 de 2025
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos
Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, se da continuidad al tema de reservas
hoteleras, diferencias entre reservas canceladas, bloqueadas y se realiza taller en formacidn

con los aprendices.

SE

NA

N

Soporte fotografico listado de asistencia.
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Programa: Operacion Turistica Local

.E.: Angel Cuadros

Ciudad: Buga

Ficha: 2918701

Grado:11

Fase: Ejecucion

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestiéon y proceso
administrativo.

R.A.1. Operar la actividad turistica de acuerdo con requerimientos normativos y plan de
accion.

R.A.2. Asistir al turista en su requerimiento segun su viaje.

RAP1 evaluado: No

RAP2 evaluado: No

Fecha 1: mayo 29 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos

Descripcion de la sesidon: Listado de asistencia, tema de reservas hoteleras, diferencias
entre reservas canceladas, bloqueadas, garantizadas y no garantizadas.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias.

£ XIAOMI 11T PRO 29/05/2085°72:11 )
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Fecha 2: junio 05 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Conocer el proceso de reservas, servicios de viaje,
servicios hoteleros, documentos de viaje y condiciones migratorias de acuerdo con
referentes bibliograficos

Descripcion de la sesion: Listado de asistencia, se da continuidad al tema de reservas
hoteleras, diferencias entre reservas canceladas, bloqueadas y se realiza taller en formacion
con los aprendices.

Soporte fotografico listado de asistencia.

05/06/2025 13:15

Fecha 3: junio 12 de 2025

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar los procedimientos para la reserva de
acuerdo a los servicios requeridos en la actividad turistica condiciones migratorias de cada
pais e informando sobre los servicios de asistencia al viajero teniendo en cuenta los
protocolos establecidos.

Descripcion de la sesidn: Listado de asistencia, realizacién de taller en grupos de 4
aprendices, sobre toda la documentacidn y requisitos para un extranjero que visita a
Colombia, enfocado en que actividades debe hacer al momento de pasar por transito
aeroportuario, turismo, gestiones de negocios, intercambio académico y estudios en arte u
oficios. Y sobre entidades Nacionales e Internacionales de Turismo.

Soporte fotografico listado de asistencia y fotografias
| =) q’ff,:f L

et

2/06/2025 13:86
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Acompaiamiento técnico pedagoégico al desarrollo curricular del programa de formacion.

Fecha: junio — 09 - 2025

IE: José Maria Villegas

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién Turistica Local

Ficha: 2918703

Actividad: Reunidn instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafiamiento técnico pedagdgico, metodologia y estrategias de
formacioén.

Soporte fotografico.
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Fecha: junio 11 - de 2025

IE: ANGEL CUADROS

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién Turistica Local

Ficha: 2918796- 3168423

Actividad: Reunidn instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafiamiento técnico pedagdgico, metodologia y estrategias de
formacion.

Fecha: junio 12 2025

IE: San Vicente

Sede: Principal

Ciudad: Buga

Programa: Operacién Turistica Local

Ficha: 3168416 —3168417

Actividad: Reunidn instructora SENA y docente técnico de la IE.

Desarrollo de acompafamiento técnico pedagodgico, metodologia y estrategias de
formacioén.

Soporte fotografico.

12/06/2025
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnoldgicas, con el fin de
asegurar la coherencia en la creacidn de proyectos formativos, |la planificacion pedagdgica,
los instrumentos de evaluacidn, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la
planificacion vy ejecucién de la formacion profesional integral, conforme a los lineamientos
institucionales.

Fecha: 23 de MAYO de 2025

Descripcién de la actividad: Reunidn con el coordinador Mauricio Rojas

listado de asistencia.

Nota: Durante la jornada se firmd listado de asistencia, sin embargo, durante ese proceso
paralelamente, se realizé una reunidn de caracter urgente con los lideres del programa en
esta Ultima no se generd listado de asistencia y el anterior listado no lo alcancé a firmar.

3. Intervenir en la planificacion y desarrollo del proceso de induccidén de los aprendices
deformacion titulada, asi como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados,
conforme a los lineamientos establecidos.

Se realiza seguimiento de los proyectos productivos de los aprendices en etapa productiva.

FICHA:2918701

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/05/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacion Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918701

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION:X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO ANGEL CUADROS

EDUCATIVO

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2024 29/11/2025
PRODUCTIVA
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NOMBRES Y ACTIVIDAD B AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Descr'fcéon del'g gczgv'dad CUMPLIMIENTO
APRENDIZ concertada en el F-023)

BRAYAN STIVEN MURILLO VALDES
ELIANA VALENTINA CARDENAS
AGUDELO

Estudio de mercado: Nombre del Producto,
Descripcion del producto o servicio,
Portafolio de Productos

cumple con las
actividades
planteadas de

acuerdo al formato

ZHARIT MELISSA ARICAPA MESA

Portafolio de Productos

ELISABET DUQUE MONTOYA
023
EMERSON DANILO ALMAGUER Estudio de mercado: Nombre del Producto,cumple con las actividades|
CASTILLO Descripcion  del producto o servicio,planteadas de acuerdo al
HEMLLY NATALY ARENAS Portafolio de Productos formato 023
QUINTANA
JHON KEVIN RAMIREZ HERNANDEZ
JUAN DAVID GEMBUEL VALDES Estudio de mercado: Nombre del Producto,cumple con las actividades
JUAN JOSE COBO CORDOBA Descripcion  del producto o servicio,jplanteadas de acuerdo al
Portafolio de Productos formato 023
JUAN SEBASTIAN VASQUEZ Estudio de mercado: Nombre del Producto, |cumple con las actividades|
BALANTA Descripcion del producto o servicio, planteadas de acuerdo al
JULIAN ANDRES ESTRADA LEMOS  [Portafolio de Productos formato 023
KEVIN ANDRES BURITICA ESTRADA
LIZCARLI NAZARETH REYES Estudio de mercado: Nombre del Producto, |[cumple con las actividades
MARTINEZ Descripcién del producto o servicio, planteadas de acuerdo al

formato 023

MARIA CAMILA PAI UTIMA
MARIA JOSE DELGADO VALDES
SAMUEL ALEJANDRO ORREGO
DELGADO

Estudio de mercado: Nombre del Producto,
Descripcion del producto o servicio,
Portafolio de Productos

cumple con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato 023

SEBASTIAN FLOREZ GARZON
SHERIL DANIELA ZAPATA
DOMINGUEZ

VALERIA MICHELL LOPEZ
ALVARAD

Estudio de mercado: Nombre del Producto,
Descripcion del producto o servicio,
Portafolio de Productos

cumple con las actividades
planteadas de acuerdo al
formato 023

Numero de Bitacora: 8
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/05/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacidn Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918703

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

NICOLLE ARAMBURO LLANOS
SARA SOFIA RENDON

Descripcion producto
Portafolio de Productos

0 servicio,

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION: X EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO JOSE MARIA VILLEGAS
EDUCATIVO
FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPA 01/08/2024 29/11/2025
PRODUCTIVA
NOMBRES Y ACTIV!DAP o AVANCE DE
APELLIDOS DEL (Desc”pcc'lon del'f‘: g%“)"dad CUMPLIMIENTO
concertada en el F-
APRENDIZ
EMANUEL AGUDELO VELEZ Estudio de mercado: Nombre del Producto,| cumple con las
ERICK SANTIAGO GALVIS YUSTI Descripcion  del producto o servicio,| actividades
IVAN MATEO IZQUIERDO VIAFARA Portafolio de Productos planteadas de
acuerdo al formato
023
JADER ALEJANDRO LACRUZ MONTANA [Estudio de mercado: Nombre del Producto,cumple con las actividades
JAIDER ANDRES CORDOBA ROJAS Descripcion del producto o servicio,planteadas de acuerdo al
JAIME ANDRES ARREDONDO DELGADO Portafolio de Productos formato 023
JUAN DAVID ASCENCIO HERRERA Estudio de mercado: Nombre del Producto,cumple con las actividades
LAURA SOFIA HERNANDEZ BRAN Descripcion del producto o servicio,jplanteadas de acuerdo al
LEOBAN JAGHER ROMERO CORONEL Portafolio de Productos formato 023
MARIA ISABEL DAZA VALENCIA Estudio de mercado: Nombre del Producto, |cumple con las actividades|
MARIA SALOME SALAZAR HENAO Descripcion del producto o servicio, planteadas de acuerdo al
MARLON EDUARDO ARROYAVE Portafolio de Productos formato 023
VARELA
MARLON~YOVANNY Estudio de mercado: Nombre del Producto, |[cumple con las actividades
VILLAFANE PEREZ Descripcion del producto o servicio, planteadas de acuerdo al
MELANY MESA CARDONA Portafolio de Productos formato 023
MELANY PASTRANA URREA
NICOLE TAMARA CAMACHO Estudio de mercado: Nombre del Producto,/cumple con las actividades
FERIA del

planteadas de acuerdo al
formato 023

MARTINEZ
SHARON ANDREA MESA Estudio de mercado: Nombre del Producto,jcumple con las actividades
CIFUENTES Descripcion  del producto o servicio,|planteadas de acuerdo al
}I_/QEJEOR;N MARIANA DELGADO Portafolio de Productos formato 023

Numero de Bitacora: 8
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FICHA:2918796
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REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA

FECHA DE ELABORACION: 31/05/2025

PROGRAMA: Técnico en Operacidn Turistica Local

NUMERO DE FICHA: 2918796

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

FASE DEL PROYECTO PLANEACION: EJECUCION:X  EVALUACION:
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO | JORGE ELIECER GAITAN

FECHA DE INICIO DE INICIO FINALIZACION
ETAPAPRODUCTIVA 01/08/2024 29/11/2025

NOMBRES Y ACTIVIDAD AVANCE DE

APELLIDOS DEL (Descripcion de la actividad CUMPLIMIENTO
APRENDIZ concertada en el F-023)

ALEXANDER MOTATO MUNOZ

Estudio de mercado: Nombre del

cumple con las

ANDRES FELIPE HIDALGO MUNOZ Producto, Descripcién del producto o| actividades
ANGELINA PATINO MAYOR servicio, Portafolio de Productos planteadas de
BRANDON ALEXIS HURTADO CRUZ acuerdo al formato
023
DAVID ALEJANDRO LOZANO RUIZ Estudio de mercado: Nombre delcumple con las actividades|
DIOMAR TALIANA NOGUERA BOTINA Producto, Descripcién del producto ojplanteadas de acuerdo al
GREEICY ALEJANDRA MURNOZ PEREZ servicio, Portafolio de Productos formato 023
HAROLD STIVEN NOGUERA HENAO
JACOBO MARTINEZ MELO
JHON KEVIN CARO ALVAREZ Estudio de mercado: Nombre delcumple con las actividades
JOAN ESTEBAN YEPES GALLEGO Producto, Descripcién del producto olplanteadas de acuerdo al
JOSE MANUEL HUERTAS CASTANEDA servicio, Portafolio de Productos formato 023
JUAN DAVID OJEDA GOMEZ
JUAN JOSE ZAPATA PARRA
LAURA MELISSA VALENCIA MERA Estudio de mercado: Nombre del cumple con las actividades
LAURA VALENTINA PIEDRAHITA Producto, Descripcidn del producto o planteadas de acuerdo al
PIEDRAHITA servicio, Portafolio de Productos formato 023
MANUEL STIFEN ANGULO MORENO
MARIANA ARIAS HURTADO
MATIAS GONZALEZ RAMIREZ
MELANY SOLARTE GOMEZ Estudio de mercado: Nombre del cumple con las actividades
MONICA LISETH BASTIDAS Producto, Descripcién del producto o planteadas de acuerdo al
GONZALEZ servicio, Portafolio de Productos formato 023
NICOL DAYANA VALENCIA
GOMEZ
SAMUEL MURIEL VALENCIA
SANTIAGO QUINTERO
GUTIERREZ
Numero de Bitacora: 8
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5. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad
para el Procedimiento de Ejecucion de la Formacidén Profesional Integral, verificando a
través de la gestion del portafolio de evidencias del instructor.

Se realiza la revision y verificacion programacidn mes a mes en Sofia plus garantizando el
numero de horas registradas.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

FECHA INICIAL: 01/05/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2025 23:59:59

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA_|_FECHAINICIO | _FECHAFINAL | ______EVENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

14/06/25 18:46 Page 13 of 14

INSTRUCTOR: MARIBEL CEBALLOS MUNOZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
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6. Entregar los informes mensuales de ejecucidn en las fechas establecidas por el supervisor
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, asi como el informe final de
gestion y otros documentos necesarios para la liquidacion del contrato.

Se realizé cargue de informacién en la plataforma SECOP del mes MAYO de 2025,
correspondiente a la cuenta de cobro

Plan de Pagos

¢£Se requieren emisiones de codigos de

i S No
autorizacién?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisidn Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Pago 001 001 24/02/2025 12:00:00 PM 3.986.243 COP Pagado Detalle
((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)
Pago 002 002 31/03/2025 8:01:00 AM (ju7c- 19/03/2025 12:00:00 PM 4.599.511 COP Pagado Detalle
05:00) Bogotd, Lima, Guito) ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)
Pago 003 003 30/04/2025 12:46-:00 PM 11/104/2025 12:00:00 PM 4599511 COP Pagado Detalle
((UTG-05-00) Bogots, Lims, Quito) ((UTG-05-00) Bogots, Lima, Quito)
Pago 004 004 14 dias de tiel 29 dias de transcurmmido 4.599.511 COP Aceptada Detalle
transcurmido (. 1 ITC-
Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archive Cargado por
RPC_7425 MARIBEL CEBALLOS MUNOZ pdf RPC_7425 MARIBEL CEBALLOS MUNOZ pdf Comprador Descargar Detalle
MARIBEL CEBALLOS MUNOZ - ARL pdf MARIEEL CEBALLOS MUNOZ - ARL pdf Comprador Descargar Detalle
CERTIFICADO DE REGISTRO EN SIGEF MARIBEL CEBALLOS CERTIFICADO DE REGISTRO EN SIGEP MARIBEL CEBALLOS Comprador Descargar Detalle
MUNOZ. pdf MUNOZ. pdf

7. Brindar apoyo y acompanamiento a las Instituciones Educativas v a la Coordinacién
Académica del Programa de Articulacion con la Educacion Media, en la recopilacién vy
revision de la documentacién relacionada con los procesos de matricula y certificacion de
cada una de las ofertas de formacién de la vigencia.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

8. Preparar la oferta y alistamiento de formacién de los calendarios A y B de la vigencia,
segun sea necesario.
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

9. Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestidon y del Sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo.
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.
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10. Brindar apoyo al centro de formacién mes a mes, en la promocién de su portafolio de
servicios

Actividad: Se comparte promocidn del Centro.

MERCADO CAMPESINO

Actividad: Se comparte promocidn de los programas del Centro.
TALLER DE ELABORACION DE PULSERAS ARTESANALES

Medio de comunicacién: WHATSAPP

Fecha: JUNIO 2025

7 Mi estado
<_ Ayer, 10:28

sea  Centro Agropecuario

TN de Buga

Mi estado
<— @ Hoy, 09:21

Comprando en nuestro

MERCADO
CAMPESINO
£ S

TALLER

Elaboracién de pulseras
artesanales

Te invitamos a nuestro Taller Creativo:

Elaboracion de Pulseras Artesanales. Un

espacio Gnico para aprender, disefiar y

llevarte una pieza hecha por ti.

Instructora: Carmenza Rodriguez

ilnscribete ya!

via
13 de Junio
Lugar: Biblioteca CAB

8:00 a.m. a 11:00 a.m.

Cuando eliges nuestro mercado campesino,
no solo llenas tu canasta con alimentos
saludables, también apoyas el
honesto de quienes dia a dia siembran
bienestar para tu comunidad.

-
""‘;; Organiza: Biblioteca Centro Agropecuario de Buga
Regional Valle del Cauca

rp——

¢ Te gustaria disefiar y elaborar tus propias
manillas? Te invitamos a nuestro Taller de

Manillas, donde aprenderas técni... Leer mas
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11. Gestionar la_ certificacion de la  norma_ de competencia “ORIENTAR
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la
actualizacidon "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”.

Ubertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
Con CEDULA DE CIUDADANIA No, 31657004
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
AVANZADO
Cadigo: 240201056 - Version: 2
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en GUADALAJARA DE BUGA. A los siete (7) dias del mes de Diciembre de dos mil veintitres (2023)
Firmado Digitalmente por

1770107 - 07722023 %
o ECHARBGTRO. MAURICIO GOMEZ FAJARDO
Subdirector CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
REGIONAL VALLE
1 2400240201056232CC3165T004C

12. Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formacion, de acuerdo con
la planificacién pedagdgica de los programas asignados, y gestionar la documentacidn
correspondiente a cada uno de ellos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

13. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades asignadas por parte de la
coordinacién académica.

Actividad: Capacitacion Diego Hernan Rojas “Proyecto Mundial de Salud para la Mujer”
Fecha: 16 de mayo 2025
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Actividad: Curso de Incorporacidn de técnicas de Gamificacién en la Formacién Profesional
Fecha: 23 de mayo 2025

06 de junio 2025
®
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